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৩ .বশাখ ১৪২৭

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশেনর 5া67 িবভােগর ১২ এি,ল ২০২০ তািরেখর ৪৬.১০.০০০০.০২৯.০০.২০২০-২৩৩ নং পে<র চািহদা অ>যায়ী
ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশেনর মশক িনধন কায Bেম ওয়াড  পয ােয় EবFত সকল ধরেণর �মিশেনর কায কািরতা যাচাইেয়র জJ অKল
িভি�ক িনLMপ িনরীNা বা পয েবNণ কিম
 গঠন করা হেলা: 
অKল-১, ৬, ৭, ৮
১ সহকারী 5া67 কম কতা, অKল-১ - আRায়ক
২ যািSক সােকল �থেক মেনানীত ০১ জন উপUV ,েকৗশলী/,িতিনিধ - সদY
৩ সংিZ[ ওয়াড  সিচব - সদY 
৪ মশক \পারভাইজার, অKল-১ - সদY
অKল-২
১ সহকারী 5া67 কম কতা, অKল-২ - আRায়ক
২ যািSক সােকল �থেক মেনানীত ০১ জন উপUV ,েকৗশলী/,িতিনিধ - সদY
৩ সংিZ[ ওয়াড  সিচব - সদY 
৪ মশক \পারভাইজার, অKল-২ - সদY
অKল-৩ ও ৯
১ সহকারী 5া67 কম কতা, অKল-৩ - আRায়ক
২ যািSক সােকল �থেক মেনানীত ০১ জন উপUV ,েকৗশলী/,িতিনিধ - সদY
৩ সংিZ[ ওয়াড  সিচব - সদY 
৪ মশক \পারভাইজার, অKল-৩ - সদY
অKল-৪
১ সহকারী 5া67 কম কতা, অKল-৪ - আRায়ক
২ যািSক সােকল �থেক মেনানীত ০১ জন উপUV ,েকৗশলী/,িতিনিধ - সদY
৩ সংিZ[ ওয়াড  সিচব - সদY 
৪ মশক \পারভাইজার, অKল-৪ - সদY
অKল-৫ ও ১০
১ সহকারী 5া67 কম কতা, অKল-৫ (অঃদাঃ) - আRায়ক
২ যািSক সােকল �থেক মেনানীত ০১ জন উপUV ,েকৗশলী/,িতিনিধ - সদY
৩ সংিZ[ ওয়াড  সিচব - সদY 
৪ মশক \পারভাইজার, অKল-৫ - সদY
কায পিরিধ          :
১. ওয়াড  পয ােয় মশক িনধন কােজ EবFত সকল �মিশন এর গােয় ইনেভিa ন#র িলিপবb আেছ িকনা তা সেরজিমেন যাচাই করা এবং
ওয়ােড  রিNত ইনেভিa বিহেত �মিশেনর �dিণিবJাস অ>সাের �মিশেনর ন#রসহ িলিপবb আেছ িকনা তা যাচাই করা। 
২. উেfg �য, ইনেভিa বিহেত আবিhকভােব ,িত
 �মিশেনর িবপরীেত সরবরােহর তািরখ উেfখ থাকেত হেব। 5া67 িবভাগীয়
কম কতাগণ ও ওয়াড  সিচবগণ তা িনিiত করেবন।
৩. ,িত ওয়ােড  মশক িনধন কােজ EবFত �মিশনস�হ (ফগার �মিশন, হ7াj �k �মিশন, lইলEােরা �মিশন, িমm �nায়ার �মিশন,
�ভিহক7াল মাউেoড ফগার �মিশন, �মাটর সাইেকল মাউেoড ফগার ইত7ািদ) কায কর আেছ িকনা তা পরীNা করা।

১



৪. �কান �মিশন ন[ হেয় পেড় থাকেল তা �মরামতেযাr িকনা যাচাই কের তািলকা ,নয়ণ করা। �কান �মিশন �মরামতেযাr না হেল বা
�মরামত করা Eয়-সাdয়ী (Cost-effective) না হেল তারও তািলকা ,নয়ণ করেত হেব।
৫. �মিশন ন[ হওয়ার সyাE কারণ অ>সzান কের ,িতেবদেন উেfখ করা এবং কতিদন যাবত �মিশন
 অচল/অেকেজা অব6ায় পেড়
আেছ তা িনMপন কের ,িতেবদেন উেfখ করা,
৬. �কান �মিশন ন[ হওয়ার পরপরই ওয়াড  সিচব িলিখত আকাের 5া67 িবভােগ িরেপাট  কেরিছেলন িকনা তা যাচাই করা,
৭. অেকেজা �মিশন {ত �মরামেতর �কান পbিত বা পদেNপ থাকেল তা \পািরশ করা,
৮. কিম
র 5াNিরত ,িতেবদেনর সফট কিপ সংিZ[ স|ািনত কাউি}লর, ,ধান 5া67 কম কতা, আKিলক িনব াহী কম কতা ও ,ধান
ভাjার ও Bয় কম কতার িনকট ই-�মইলেযােগ দািখল করেত হেব।
এ অব6ায়, ,~াব সদয় অ>েমাদন ,দান করা �যেত পাের। অিফস আেদেশর খসড়াসহ �পশ করা হেলা। সদয় অবেলাকন �ব ক ,েয়াজেন
সংেশাধন, সংেযাজন ও িবেয়াজন কের 5াNর করা �যেত পাের।

যথাযথ ক�পেNর অ>েমাদনBেম এ আেদশ জাির করা হেলা।
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সিচব

ন#র: ৪৬.১০.০০০০.০০৬.৯৯.০০৪.২০.১৪/১(১৭) তািরখ: ৩ .বশাখ ১৪২৭
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সদয় অবগিত ও ,েযা়জনীয ়Eব6া  হেণর জJ অ>িলিপ �,রণ করা হল: (পদময াদার Bমা>সাের নয়) 
১) ,ধান 5া67 কম কতা, 5া67 িবভাগ, ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন
২) ,ধান ,েকৗশলী, ,েকৗশল িবভাগ, ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন (,িত
 গ�ত কিম
েত যািSক িবভােগর একজন কের উপUV
,িতিনিধ মেনানয়ন ,দান কের তার তািলকা ,ধান 5া67 কম কতার িনকট �,রেণর জJ অ>েরাধ করা হেলা)
৩) আKিলক িনব াহী কম কতা (সকল)
৪) �ময়েরর একা� সিচব, �ময়েরর দ�র, ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন
৫) ত�াবধায়ক ,েকৗশলী (যািSক) (ভার,া�), যািSক সােকল, ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন (,েয়াজনীয় Eব6া  হেণর জJ
অ>েরাধ করা হেলা)
৬) ,ধান ভাjার ও Bয় কম কতা, ভাjার ও Bয় িবভাগ, ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন
৭) ,ধান িনব াহী কম কতার mাফ অিফসার, ,ধান িনব াহী কম কতার দ�র, ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন (,ধান িনব াহী কম কতা
মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জJ)
৮) সহকারী 5া67 কম কতা, (সকল), ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন
৯) িসেmম এনািলm, আইিস
 �সল, ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন (আেদেশর কিপ ওেয়বসাইেট ,কােশর জJ অ>েরাধ করা হেলা)
১০) ওয়াড  সিচব, (সকল), ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন
১১) মশক \পারভাইজার, (সকল), ঢাকা উ�র িস
 কেপ ােরশন
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